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Parametros Iniciales Del Portal.

Logos pertenecientes a lo
referente al portal LabCIA y
a la Red Acacia

Mend inicial del portal.
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En esta seccidn inicial es lo que verd el usuario al ingresar
por primera vez al portal luego de buscar en la web con la
direccién: labcia.grupometis.org. Dentro de la primera vista
encontrard un mensaje de bienvenida por parte del portal,
su propdsito y su estrategia pedagégica para brindar
alternativas y servicios dentro de lo que el portal denomina
"Laboratorios para ciudades creativas influyentes y
accesibles". Encontrard un menu el cual el usuario al dar
"clic" lo direccionaré a otras dependencias del portal.



Manejo De Menu Pagina Principal .

INICIO ~ LABORATORIO REPOSITORIO DE NOTICIAS ¥ LABORATORIOS ~

DE INNOVACION ~ CONQCIMIENTO EVENTOS ~

Menii principal
Cada seccidn que desplegard el menu corresponderd a los
servicios del portal, informacién del programa LabCIA e
informacidn relacionada con el ciclo de trabajo de LabCIA.
Dentro del menu existe una seccién que corresponde a cada
laboratorio manejado dentro de la Red Acacia.

NICIO - LABORATORIO
DE INNOVACION ~

Antecedentes

Programa LabCla

Marco De Trabajo

Ciclo De Trabajo

Partal LabCla

Al iniciar con el menu y dar "clic" en el botén Inicio se
establece la informacién detallada acerca del programa
LabCIA y las definiciones que componen lo que para LabCIA
es un laboratorio de innovacidn, a continuacidén se mostrard
cada una de las secciones a las que el usuario puede
ingresar. Cabe resaltar que estd informacidn es general tanto
como para el portal LabCIA como para cada laboratorio
dentro de la Red Acacia



Boton Inicio
Seccion Antecedentes

INICIO ~ LABORATORIO
DE INNOVACION ~

Antecedentes ) . >
( Al abrir la seccién de

Antecedentes se muestran
las raices del portal LabCIA.

Programa LabCla
Marco De Trabajo

Ciclo De Trabajo

Portal LabCla A Inicio de la seccién de
antecedentes

Antecedentes
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Todo esta informacion hace
referencia a los
antecedentes de LabCIA




Seccion Programa LabCIA

INICIO ~  LABORATORIO
DE INNOVACION ~

Antecedentes

P LabCla ) . L.
( ograma Al abrir la seccién de

Programa LabClIA, se definen
los objetivos y caracteristicas
Ciclo De Trabajo que emanan el proyecto.

Marco De Trabajo

Portal LabCla

Investigacion
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Seccion Marco de Trabajo

INICIO ~ LABORATORIO
DE INNOVACION =~
Amecedentes

Programa LabClA

(MCIFCQ Da Trabajo

Ciclo De Trabajo

Portal LabCla

S

Aqui se muestra la
orientacion y disefio de
ejecucioén planeado para el
ciclo de trabajo.

REUNIONES DE
COORDINACION

Actores: Son los p ¥ dela que el de los
proyeclos.
Problematica: Son el conjunto de con la de
‘que puedan utiliz las clases, las de software que faciliten el
llo de material ¥ de soporte que tienen los profesores de las

Facultades.

Proceso de desarrollo: Esta conformado por el conjunto de elementos que orientan el desarrolle de
los proyectos que se realizardn dentro del marco de trabajo de AAMHT.

de trabaj P Esta por el conjunto de espacios donde los actores
pueden trabajar para el llo de los que se reali dentro del
marco de trabajo de AAMHT.
de Esta por el conjunto de factores que facilitan la
del generado de los sereal dentro del marco de

rabajo de AAMHT por pane de los profesores de las facultades.

Definicion de actores y
escenarios dentro del
contesto de la innovacion

Definiciones que estan
dentro del programa
LabCIA



Seccion Ciclo De Trabajo

INICIO ~ LABORATORIO
DE INNOVACION ~
Antecedentes

Programa LabCla

Marco De Trabajo

( Ciclo De Trabajo )

Aqui se ensancha la idea
inicial, los procesos y los
pasos que ejecuta el portal
para los servicios ofrecidos
dentro de la idea de
"Laboratorio de innovacion

Portal LabCls

El cicha de trabajo es el flujo de actividades que orientan la ruta que
organiza la participacidn e intervencién de los diferentes elemenios
del marco de trabajo, &l process irabajo que va desde la definicidn
del terna de trabajo hasta la aplicacidn del producto en las
comunidades y articula los elermentos gue conforman el marco de
trabajo del programa

1.Plan de accldn

Seleccionar el contexto donde se realizardn los proyecios, la
definicién del tema de trabajo que se desarrollard a wavés de los
proyectos, establecer kos retas que se propondrdn a los participantes
en el ciclo de trabajo y elaborar el cronograma de actividades y

recursos para la ejecucion del cicla,
I Convecaiona

Comformar ¢ Banco de proyectos que se ejecutardn y que seguirdn el
conjundo de actividades del ciclo de trabajo,

3.Coordingr ¢ seguimbento y desarrollo

Detenminar el grade e avance ¥ retraalimentar la epecucidn de los
prCyectos

4.Gensracida del conacimisnto

Esta actividad tieme el propésite de incorporar el conacimiento
generado a la base de conocimiento del programa

social".

Definicion y plan de accién
del ciclo de trabajo,
importante tenerlo claro
para saber cémo es que se
maneja el ciclo y
corresponder lo planteado
con el programa LabCIA

S

Los pasos de la convocatoria
y la corodinacién del
seguimiento por parte de los
A actores del programa para su
desarrollo y asi generar

conocimiento.
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Seccion Portal LabCIA

INICIO ~ LABORATORIO

DE INNOVACION ~

Antecedentes

Programa LabCla

Marco De Trabajo

Ciclo De Trabajo

_(Portal LabClA

)

interenadon en consultar postular y sgregar un proyectn de iInncvackin social pars penesr

Aqui se muestra informacion

Objetivos

Este portal brindank hamamisntas colsborstivan ¥ BN snioma imtesctive par ks usuanos

aemathves de desarolo y de estidn de conocimienin

de los desarrolladores y el
director del disefoy

ejecucion del portal LabCIA

Servicios

Se describen los objetivos y
servicios ofrecidos por el

portal LabCIA

Gestor de proyectos Plataforma de trabajo Repositorio de
cooperativo conocmiento
Equipo de trabajo
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Boton Laboratorio de Innovacidon

Seccion Convocatorias

LABORATORICS ~

= La bCIA HICIO = LABORATOR REPOSTORIODE  NOTICIAS ¥

CONCCTIMIENTO EVENTOS
a v

Convocatorias

Laboralorios de /nnovacion Convocalorias

Como lo define el marco y el ciclo de trabajo del programa LabCIA, hay unos parametros
que se deben contemplar dentro del desarrollo de los usuarios y actores que vayan a utilizar
el portal. Es importante aclarar que los servicios ofrecidos por el portal como lo son:
Plataforma de trabajo cooperativo (HumHub), gestor de proyectos e inscripcién a la
convocatoria sélo son vélidos para usuarios que estdn registrados con Login dentro del
portal. Por el momento estas secciones en la pagina principal son informativas, los demés
servicios se explicardn de manera més clara y precisa mas adelante. De acuerdo a esto, en
esta seccién se muestran las convocatorias a nivel general que muestra el portal LabCIA.
Estas convocatorias son las que son lanzadas por cada Laboratorio y se mostrarén de forma
informativa a cualquier usuario que ingrese al portal LabCIA

Jonvocatorias — Universidad de
Antofagasta Red LabCIA

Convocatoria de proyectos.
oamniavci

ernconocsiora nnvacin il Ejemplos de convocatorias
e generales de diferentes
laboratorios que hacen parte
del programa LabCIA
Convoeatorias — Universidad
Distrital Franeisco José De Caldas
Red LabCIA

el

Conscatersa de prayectos
et 2

Gran conec ataria nnevacibn Sacial
aamnancs -



Boton Repositorio De Conocimiento

s |.C‘l bClA BACHY ~  LABORATORO HOTICLAS Y LABORATORIOS

. DE INNGVACION = HOCIMIENT EVENTOS -
Qecac|a

Repositorio de conocimiento

Reposdorio de conocimiznlo

Al igual que lo explicado con la seccién de Convocatorias,
el repositorio es una seccién similar. El repositorio estd
manejado de forma directa con el servicio de cada
laboratorio y es importante tener acceso y asi continuar con
el conocimiento generado. Los proyectos ya subidos y
actualizados por cada laboratorio se mostrarén de forma
general en la pagina principal.

slomple

P Guirraing GGk

: Prueba d ¢
Memphis Documents Posts — f1eha de Hn proyecto

. . 4 subido para el repositorio de
Universidad de Antofagasta Red A

conocimiento
LabCIA

tramewark



Botdn Noticias Y Eventos
Seccion Noticias
:" ’:— LubC|A IMICID = LABORATORID REPOSITORIO DE LABORATORIOS ~

DEINNOVACION v  CONOCIMIENTO

Qecacla

Noticias

WNoticias

Es una seccién netamente informativa y es de forma general
al estar dentro de la pdgina principal. Se mostrardn noticias
que pueden ser creadas por parte de las universidades
pertenecientes a los laboratorios de la Red alusivos a la
innovacién social y con el compromiso del portal y el
programa.

Noticias — Universidad de
Antofagasta Red LabCIA
Noticias explicativas de

Ultima hora - ejemplo de dos diferentes

laboratorios.

Noticias — Universidad Distrital
Francisco José De Caldas Red

LabCIA

Ultima hora
por admintabCta el dia octubre 8, 2020 a las 534 pm
La innovacion socia



Seccion Eventos
-‘:- b '.' LabCIA INICKD ~  LABORATORKD REPOSITORIGDE M '. LABORATORICS -

DENOVACION ~  CONOCIMENTO
Qecacla

Eventos

Evenlos

Aqui se posteardn los eventos de cada laboratorio y se
mostrard informacién que servird para que los usuarios se
mantengan informados al igual que la seccién pasada de

noticias.

Eventos — Universidad de
Antofagasta Red LabCIA

Gronevents de Innovoskin

Eventos creados por el
. . . . . administrador de cada
Eventos = Universidad Distrital laboratorio que se mostrara

Franeiseo José De Caldas Red en la pagina principal
LabCIA

Gran svants de Infovoe iba

T ObCTN



Botdon Laboratorios
LabCIA o umn o orcisy

DE INNOVACION ~  COMOCIMIENTO EVENTOS =

Laboralorios

Aqui se direccionarédn a cada laboratorio al que pertenece la Red, cada
laboratorio trabaja de manera auténoma, los usuarios de cada
laboratorio también pueden tener comunicacién con otros usuarios de
otro laboratorio.

Universidad Distrital Francisco José De Caldas

UDFJC i
el MCKD < LABORATORNODE REPORTOMIOCE  NOTCUST  USUARO
BHCVACIH CONCCMMENTG  EVENTOS

Laboratorio de la Universidad Distrital Francisco José
De Caldas. Cada laboratorio maneja ciertos colores
distintivos y representativos dentro de la Red Acacia,
en este caso el color del Laboratorio de la Universidad
Distrital es Morado y cuenta con su escudo
institucional.

Universidad de Antofagasta

UA 3]
niversidad

da Antolagasts LABDRATORD DF EEPCEITORKD DE MOTICIAS ¥ LA

Bt RGN O AT EVENTOS

Laboratorio de la Universidad de Antofagasta, su color
distintivo es el Azul y cuenta con su Logo institucional.



Registro De Usuario E Inicio De Sesion.

Universidad Distrital Francisco José De Caldas

PACI © LABCRATORIO DE

FOSTORIODE  NOTICUSY  USLARO
CNOCIMENTO. EvENTOR

Registro

Utilizaremos el laboratorio de la Universidad Francisco José
De Caldas como ejemplo de Registro, en cada laboratorio
es posible hacer la misma accion.

Usuarie

Nembre

Para el registro de un
_ usuario nuevo se ingresan
Apellido .
@ los datos de cada usuario
llenando el formulario de
E-mail registro.

Es importante que cada
Contrasefia usuario Utilice su nombre
completo para el usuario y
una contrasefa que pueda
recordar con facilidad

Confirmar Contrasefia
MG O il el

il aFirackn Sdeional

Luego de llenar los espacios
de registro dar "clic" en el
“ - @ botén registro. Debera
verificar la cuenta del portal
con un mensaje que sera

enviado al correo inscrito en
el registro del usuario nuevo



Inicio De Sesion

Universidad Distrital Francisco José De Caldas

UDFJC
— Ak HOTICLES ¥

EVENTOR

Iniciar sesién

[nicio de sesion

Es importante que para tener acceso a todos los servicios y herramientas
ofrecidos por el portal deberd cada usuario hacer sesién y tener la cuenta
verificada previamente para que no hayan problemas al usar las herramientas

Ya luego de iniciar sesion,

Hombire de Usuaeio & Emal

podra utilizar el portal y cada
R @ laboratorio siguiendo las
. fases y lineamientos del
marco Y ciclo de trabajo

El portal maneja un
notificador de eventos del

Estas suscrito a nolificaciones /@ portal el cual tiene
5 informado a todos los

usuarios y administradores
los sucesos que suceden en

el portal
= Este es el mensaje que
@ aparece cuando no se ha
Inaed idn ;. . Busear ., ..
Debes iniciar sesidn o regasta_'artf' hecho sesién y se solicita
para acceder a este conlenido [« |

para hacer uso del portal



Convocatorias

Universidad Distrital Francisco José De Caldas
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Convocalorias

Aqui se hace el registro y se inicia con las primeras fases del marco y ciclo de
trabajo, sélo un usuario deberd inscribir cada proyecto, es decir que por proyecto
sélo un usuario del equipo de trabajo del proyecto deberd inscribir el proyecto.

Aparecera este mensaje y en

el enlace que esta ahi se
debe ingresar para generar el

registro del proyecto.

FORMULARIO DE INSCRIPCION UDFJC

T

Como de ser solo una la
inscripcién de un proyecto
dentro de las convocatorias

estos son los datos
requeridos para el registro
del proyecto. Estos datos
seran utilizados para el
almacenamiento en el
repositorio de conocimiento.

FACULTAD




Plataforma de trabajo cooperativo (HumHub)

Red LabCIA s = i peid sance JFY .

a

Empozsndo
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‘ epemplo 23

g

Platagorma de brabago cooperalivo

Esta es una de las herramientas més importante del portal, aqui los
usuarios que pertenecen a un proyecto tendrdn un espacio de
interaccién. Aqui se podrén comunicar, podrén subir archivos, planificar
con fechas, usar un calendario, asignar tareas y utilizar una video
conferencia. Se debe tener claro que este espacio es privado y esencial
para lo planificado en cada proyecto.

Para la inscripcién el HumHub es
necesario que el usuario se de de
alta tan sélo poniendo el correo y
dar en registrarse. Luego se unen a
la red luego de que hayan entrado
desde el correo enviado.

Aqui el usuario creo una

— \ carpeta en el Drive de
Gooogle y anclo la direccién
R para que los demés usuarios
puedan acceder.

| ajemple 123

W Aaigristan

El usuario creé y asigno
tareas dentro de la
plataforma para continuar
con la planificacion de su
proyecto.




Gestor De Archivos

Universidad Distrital Francisco José De Caldas
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EEPOSITORIC DE NOTECIS ¥ L

COMNOCRRENTS EVENTOR

Gestor de archiv

Feslor de archivos

Debido al espacio que disponemos en el host, no es posible brindar acceso a
nuestros usuarios a cargar archivos, para ello dispondremos de la
herramienta Google drive, la cual se manejara con correo personal o
institucional del usuario. El grupo creara una carpeta para subir sus archivos
y el link de acceso a esta carpeta serd porteado en la seccién de “lista de
enlaces” que se encuentra en el espacio asignado en la plataforma de
colaboracién, alli todos los miembros del grupo tendrdn acceso al enlace de
la carpeta creada en Google drive



Rep05|tor|o De Conocimiento

Unluersmad Distrital Francisco José De Caldas
4 AIVERSIDAD BASTRITAL
L= e LABORATORID DE NOTICIAS ¥ USUARKID -
INNOVACION v

EVENTOS

Repositorio de conocimiento

&éasd‘om’a De Conocimienlo

Esta seccidn es muy importante para el portal ya que en ella se depositaran
aquellos nuevos proyectos generados gracias a la utilizacién del portal.
Dentro de esta seccién cada proyecto manejard unos METADATOS que

ervirdn como identificacién de los proyectos que serdn almacenados en este

repositorio.

MamBre Dig
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Aqui con este ejemplo se muestran los
METADATOS que describen el proyecto
generado; Se puede descargar, dar una
calificacion, comentar, ver las version, ver
quién es el usuario propietario y tener una
vista previa del documento PDF



